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Prirucka kvality je dusevnym viastnictvom organizdcie. KaZdé jej pouZitie bez suhlasu vydavatela je porusenim
vlastnickych prdv v zmysle zdkona 185/2015 Z. z. To sa tyka aj jej rozmnoZovania, vypisovania, distribtcie inym
ako oficidlnym prijemcom, vrdtane kopirovania a uloZenia textu v elektronickej forme.

Zaznam o zmenach

y , Cislo L -
P.C. Datum . Popis zmien Navrhol Schvalil
kapitoly
1. 20.01.2015 Vsetky Prvé spracovanie dokumentu Mgr. Hajduchova Sonia | Ing. Martaus Frantisek, PhD.
2. 02.05.2022 Vsetky Aktualizacia Mgr. Hajduchova Sona | Ing. Martaus Frantisek, PhD.
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Tato smernica Upravuje spdsob prevzatia a uschovy cennych veci klientov v podmienkach
CSS — Nadej Dolny Lieskov

Cl. 1 VSeobecné ustanovenia

1. CSS — Néadej Dolny Lieskov prevezme do uschovy cenné veci prijimatel’a socidlnych
sluzieb (PSS), vratane vkladnych kniziek, o Gischove ktorych klient poZiada pri nastupe
alebo pocas pobytu v zariadeni.

2. Cenné veci PSS, ktory je zbaveny spdsobilosti na pravne Ukony, ma& obmedzenu
sposobilost’ na pravne ukony alebo v jeho mene kona ind splnomocnena osoba, prevezme
CSS — Nadej do uschovy na zaklade Ziadosti tejto osoby.

3. Vzmysle § 9 ods. 14 zakona ¢&. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach aozmene
a doplneni zdkona €. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon)
v zneni neskor$ich predpisov, Gischova cennych veci je realizovand na zdklade pisomne;j
dohody 0 tischove cennych veci. Pri uzatvarani tejto zmluvy sa primerane pouzije § 742 —
753 Obcianskeho zédkonnika.

4. Bez ziadosti PSS, resp. zakonného zastupcu a bez uzavretia zmluvy o uschove moze
zariadenie prevziat cenné veci do uschovy len na nevyhnutny cas, ak hrozi
nebezpecenstvo poskodenia, znicenia alebo straty tychto cennych veci.

5. Cenné veci prevzaté do Uschovy sa oznacia tak, aby sa vylucila ich zdmena.

Cl. 2 Operativna evidencia cennych veci klientov

1. V operativnej evidencii sa vedi zdznamy o cennych veciach, ktoré¢ su vlastnictvom PSS
CSS - NADEJ a ktoré boli prijaté do uschovy.

2. Operativna evidencia sa vedie osobitne o finanénych depozitich (vkladné knizky)
a hmotnych depozitach (ostatné cenné veci).
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Operativnu evidencia a podmienky nakladania s finanénymi depozitami upravuje Interna
smernica 0 nakladani s finanénymi prostriedkami prijimatelov socialnych sluZzieb.
Operativna evidencia hmotnych depozit sa vedie na nasledujucich tlacivach:

a) Zmluva o tschove cennych veci, ktorej sicast'ou je zlozny list

b) Zlozny list

¢) Hmotné depozita nizkej hodnoty sa vedu v zositoch podl'a domacnosti a oddeleni

Cl. 3 Zmluva o tschove cennych veci a zloZné listy

Pri nastupe PSS do CSS — Nadej a pri preberani cennej veci, je uzatvorena Zmluva
0 tschove cennej veci. NeoddeliteI'nou sucastou zmluvy o uschove je zlozny list. Zmluva
o uschove a zlozny list su oznacené poradovym ¢islom.

Na zloznom liste sa zaznamena:

a) Meno, priezvisko, rodné ¢islo PSS

b) Datum prevzatia cennej veci

) Druh, pocet, popis a hodnota cennych veci vzatych do uschovy

Zlozny list je opatreny podpismi vlastnika cennych vect, resp. jeho zadkonného zéstupcu,
riaditel’a zariadenia, pracovnika poveren¢ho vedenim evidencie a dvoch svedkov. Zlozny
list sa vyhotovi aj v pripade, Ze klient si do zariadenia neprinesie a neda do tschovy

cenné veci, ¢o sa do zlozného listu zaznamena.

Jeden rovnopis Zmluvy o tGschove a zlozného listu sa zalozi PSS do osobného spisu
a druhy rovnopis sa odovzda PSS, resp. opravnenej osobe.

Vystavené zlozné listy sa eviduja v registri zloznych listov, do ktorého je zaznamenané
¢islo zlozného listu, meno vlastnika a datum vydania zlozného listu.
Cl. 4 Vydanie cennych veci

Vydanie cennych veci na zaklade Ziadosti PSS alebo opravnenej osoby sa uvedie na
zloznom liste a upravi dodatkom k Zmluve o uschove cennych veci.

Cenné veci po smrti PSS sa uvedi do protokolu o pozostalosti po zomrelom PSS
a vydaju sa prijemcovi na zdklade pravoplatného Osvedcenia o dediCstve.
Cl. 5 Zaverené ustanovenia

Organizacnd Smernica nadobuda Uc¢innost dilom jej podpisu Statutdrnym zastupcom
zariadenia.
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